T.C.
CUMAYERiI KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERI MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
SIRA NO |[HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 YURTDISI BAKIM BELGESI 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayli) 5 Dakika
2 APOSTIL TASTIK SEHRI 1-Kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 5 Dakika
1-Bagvuru Dilekgesi
5  |TUKETICI HAKEM HEYETI 2-Fatura 6 A
BASKANLIGINA BASVURU 3-Satis Fisi y
4-Garanti Belgesi veya S6zlegsme
GERGEK VE TUZEL KIiSILERIN 1-Dilekce o
4 DILEKCELERI 30 Is Gunu
. 1-Bagvuru dilekgesi
5 ESNA_‘F' TACIR MUTABAKAT 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi 3 is Giinii
KOMISYON KARARI 3-Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
KAMU GOREVLILERI ETiK DAVRANIS (1-Dilekge L
6 ILKELERI 15 I Giinii
1- Dilekge
iINTERNET TOPLU KULLANIM ?ﬁﬁ?ni?lgz r :‘a';f';:’t;’s'?&"ﬂl_s)
7 |SAGLAYICI iziN BELGESI » 29 9 -, . . 15 is Giinii
- 4-Bagh oldugu odaya ait oda sicil belgesi fotokopisi
MURACAATI . : . .
5-Filtre Lisans Belgesi fotokopisi
6-Asillari ile denklik saglanmasi igin asillari istenecek
. 1-Matbu Sikayet Dilekcesi 30+15 Gun
4483 SAY__ILI MEMURLAR VE DIGER (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon numarasi.
8 KAMU GOREVLILERININ Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)

YARGILANMASI HAKKINDA KARAR




3091 SAYILI TASINMAZ MAL
ZILYEDLIGINE

1-Bagvuru Dilekgesi
(Dilekge de bulunmasi gereken hususlar:
Bagvuranin Adi Soyadi

15 Is Giinii

" YAPILAN TECAVUZ VE MUDAHALENIN (Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
ONLENMESI Sikayete konu taginmazin yeri)
.. iy . . |Basgvuru Dilekgesi s

12 DOSYA - KARAR ORNEGI VERILMESI 1 Is Ginii

N - Go6 Belgesi talep dilekgesi

13 |GOREV BELGESI MURACAATLARI oreviEelgesi talep driekgest 15 Dakika
1-imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten 1.Azasi Vekalet Edecektir)

14 MUHTAR iZIN MURACAATLARI 15 Dakika
1-Muhtarlik muhriniin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alindigini bildirir dilekge. 30+15 Is Giinii
2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak.

YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA 3-Mihiir Berati

15 GCALINMIS MUHUR TAHKIKATI 4-Resmi Miihiir Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatinnlmig miihiir bedeli dekontu.
5-Miihiir Ornegi

16 [4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKININ B;_f"_“f“ E"el'(“?fi dan edinilmesi d d4a 30 is giini 15 s Giinii

KULLANIMI (Bilginin bagka kurumdan edinilmesi durumunda 30 is giinii) S

17 INSAN HAKLARI BASVURUSU Basvuru Dilekgesi 30 Is Guinii

18 CIMER MURACAATI . 30 is Giinii
CIMER Sistemine basvuru $
1-Dernek Kuruculari tarafindan imzalanmis 2 (iki) Adet Dernek Kurulus Bildirimi Formu.

(www.dernekler.gov.tr adresinden alinabilir.)
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 3(Ug) adet dernek tiiziigii.(Spor Kuliibii ise 4 adet
tuziik) (www.dernekler.gov.tr adresinden alinabilir,)
3-Yazigma ve tebligat almaya yetkili kisi veya kisilerin ad soyad, adres, GSM ve e-postalari ile
oo imzalarini belirten liste. (En az 3 kisi olmasi tercih edilir.)
19 DERNEK KURULUS BILDIRIM ALINDI 4- Gerek duyulmasi halinde destekleyici belge olarak Dernegin merkezi olacak yer ile alakali 20 Dakika

BELGESIi VERILMESI

dernek adina miilk sahibi ile yapilmig kira kontrati fotokopisi,

5-Dernek merkezi olacak yerin tapu fotokopisi (iskan Ruhsati olmayanlar igin)
6-Dernek merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde, kat
maliklerinin oy birligi ile alacagi karar 6rnegi.




20 GENEL KURUL SONUG BILDIRIMi Genel Kurul Sonug Bildirimi Formu. 15 Dakika
L. 1-Genel Kurul Tutanagi, 2-Hazirun Listesi, 3-Yénetim Kurulu Karar fotokopisi, L
21 TEMSILCILIK ACILMASI 4-Genel Kurul Sonug Bildirim 6rnegi 1ls Gini
.. 5 Dilekge
DERNEGIN FAAL OLDUGUNU (Dernek hakkinda herhangi bir adli veya idari bir iglem bulunmasi halinde igslem yapan )
22 BELIRTEN FAALIYET BELGESI VEYA [Kurumdan cevap beklenecektir.) 3 Is Gini
KURUMLARA VERILECEK YAZI
1- Dilekge
DERNEGIN GENEL KURUL KARARI ILE [2-Yonetim Kurulu Karari. ,
23 . 10 Dakika
FESHI
DERNEKLERIN GAYRIMENKUL 1-Dilekge.
24 ALIMINDA YETKI 2-Karar Fotokopisi. 3 is Giinii
BELGESI VERILMESI
25 DERNEK TASINMAZ MAL BILDIRIiMi Tasinmaz Mal Bildirimi Formu 15 Dakika
DERNEK ORGANLARINDA 1-Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi Formu 2-Yonetim )
26 |DEGIiSIKLIGININ BILDIRILMESI kurulu karar fotokopisi. 15 Dakika
1-Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi Formu(Ek-24)
27 YERLESIM YERI DEGISIKLIGININ 2- Dernek merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gésterilen yerlerde agilmasi halinde, 10 Dakika

BILDIRILMESI

kat maliklerinin oy birligi ile alacag: karar 6rnegi. 3- Dernek merkezi olacak yerin tapu
fotokopisi 4- Yonetim kurulu karar fotokopisi.




1-Gergek kigilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacag,
Yardim Toplama Faaliyetinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplamada kullanilacak makbuz
miktari ve bu faaliyette ¢alistirilacak kisi sayisini (sorumlu kurul) belirten dilekge.(Gergek kisiler
icin sorumlu kurul en az 3 kisiden olusur, tlizel kigilerin sorumlu kurulu yénetim organlaridir.) 2-
Tiizel kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim
toplanacagi ve faaliyette bulunacaklarin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da
eklenecegi dilekge.

28 YARDIM TOPLAMA 3- ikiser adet vesikalik fotograf. 20 is Giinii
4- Faaliyette gorevlendirileceklerin adli sicil kaydinin bulunup bulunmadigina dair yazili
beyanlari.
5-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak resmi rapor ve kesif 6zeti.
6-Yardim toplama faaliyetinde kamu gorevlileri varsa, 2860 sayili Kanun 13. Maddesi hiikiimleri
sakli kalmak sartiyla bunlarla ilgili milki amirden alinan izin belgesi.
1-Dilekge (Temsilcilik Adresi Mutlaka Belirtilecek)
2-Genel Merkez Yénetim Kurulu Karari
29 MEMUR SENDIKA TEMSILCILIK AGILISI|3- Temsilci olarak gorevlendirilenlerin ad soyad, ikamet adresleri, GSM numaralari ve e- 3 Saat
posta adreslerini gosteren liste
4- Igyeri Galigma Belgesi
. . . 1-Yapilacak Toplantilarin Giin ve Yerlerini Belirten Dilekge
SIYAS] PARTI ORGANLARINDA (Kongre veya toplantidan yedi giin énce mahallin en biiyiik miilki amirligine bildirilmesi gerekir.)
30 TOPLANTI ONCESINDE YAPILACAK 3 Saat
BILDIRIM
1-Adi, soyadi, T.C numarasi, dogum yer ve tarihleri ile Meslek veya sanatlarini, ikametgahlari,
GSM nurarasi ve e-posta adreslerini gosterir liste,
SiYAsi PARTI ORGANLARINDA 2-"Gerektigi_nde T.C._Kirrllik NuInaraS|n|n dog_rtll!ugunu teyit etmek amaciyla
31 GOREVE GETIRILENLERE AIT gorevlendirileceklerin niifus cilizdan fotokopisi; 3 Saat

BIiLDIRIM

(Mahallin en buyiik miilki amirligine se¢cim veya atanmadan baglayarak onbeg giin i¢cinde yazi ile
bildirilir.

Valiliklerce birlestirilen bu bilgi ve belgeler igigleri Bakanligina ve Cumhuriyet Bagsavciligina
gonderilir.)




2911 SAYILI TOPLANTI VE GOSTERI

En az 48 saat 6nce ve galisma saatlerinde bildirimde bulunmak kaydiyla bildirimde;
1-Toplantinin amaci, yapilacagi yer, giin, baglama ve bitis saatleri

10 dk

32 YURUYUSLERI KANUNUNA GORE - o L s -
; ; ; 2-Diizenleme kurulunun bagkani ile Uiyelerinin agik kimlikleri, meslekleri, ikametgahlari ve varsa
ALINDI BELGESI VERILMESI . A - .. .
calisma yerleri, adli sicil kayitlari ve niifus ciizdanlarinin fotokopileri
NOT:1 Yukarida belirtilmis olan isler/hizmetler karsilarinda sayilan sartlar yerine getirilerek miiracaat kaydiyla normal sartlarda(gorevlilerin o zaman
diliminde baska mevkiilerde gorevleri yoksa)yine yukarida belirtilen tamamlama siiresi i¢cinde gerceklestirilir.
NOT 2: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya kurumda yukaridaki hizmetlerin verilmediginin ifade edilmesi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim

:Levent KESER

Unvan : ilge Yazi igleri Midiirii

Tel

:0380 735 31 61

ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Taha Furkan SONMEZEL
Unvan :Kaymakam V.
Tel :0380 735 31 61



tel:0380
tel:0380




